OZALP HALK EGITiMi MERKEZi MUDURLUGU HGZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HGZMETGN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

NO

A) Bireyin yazili bagvurusu.
B) Niifus Ciizdan1 fotokopisi ( Bagvuru sayisi 12 kisi oldugu zaman kurs agilir)

1-Ozellik arz eden kurslarda kursun yénetmeliginde belirtilen belgeler ayrica
istenir.

Kurslara bagvuru  2-Kurs baglangicindan itibaren kurs siiresinin 1/5°i gegmeden bagvuru

yapilmalidir.

3- Kayit zamam: Her zaman kayit yapilir.

~ Aym egitim programin talep eden 12 kisinin isim listesi. (Okuma ve yazma
Kurs Agilma Talebi kyrslar ile unutulmaya yiiz tutmus geleneksel el sanatlar1 kurslarinda say:
aranmaz.)

.o 1-Form Dilekge
Usta Ogretici 2- Niifus ciizdani
Miiracaatt 3-Diploma/alaninda &greticilik yapabilecegine dair dgrenim belgesi

1-Kurs agacak kurulusun, gorev, yetki, sorumluluk ve uzmanlk alanlarindabu
Milli Egitim tiir faaliyette bulunabileceklerine iliskin yasa, tiiziik ve yonetmeliklerinde
Bakanhigi Denetim  hiikiimler bulunduguna iliskin belge,
ve Gozetimde kurs  2-Kurs Agilmasina Yetki Verildigine liskin Onay,

agilma talebi 3-Kurs Binas1 Kurum/Kurulusa ait degil ise kiralik veya bedelsiz tahsisine dair
(Kamu kurum ve  protokol/sézlesme )
kurulusglar ile) 4-Resmi olmayan kurs binalar1 i¢in Bayindirlik ve Itfaiye Raporlari

5- Calistirilacak 6gretmen, 6gretici ve diger personele ait i gordiirme s6zlesmesi
6-Yonetici ve Ogretici belgeleri (Niifus Ciizdam Ornegi, diploma, gordiigii
kurslara ait belge, ikamet belgesi, onay, s6zlesme, taahhiitname, sabika kaydi,
saglik raporu)

7-Gorevlendirilecek personel kamuda gorevli ise resmi gorevlendirme yazist

Kamu Kurum 1-Kurs Talep yazisi
Kuruluslari ile Sivil

Toplum Kuruluglar1 2-Kursiyer Listesi
Isbirliginde kurs
acilma talebi

Okur-yazar olup da

okuryazarhik belgesi 1- Dilekge

olmayan

vatandaslar igin 2-Niifus Ciizdan1 ve sureti
smav yapilmast.

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURECI

(EN GEC)

3 Dakika

3 Gln

3 Gln

10 Giin

5 Gln

2 Gln



Kursiyerin
Belge/Sertifika

Kaybetmesi 1-Dilekge
Durumunda 10 Dakika
7 [Kursiyerin yeni 2-Nufus Ciizdam
Belge/Sertifika
Talebi
Mesleki Agik 1-Ogrenim Belgesi (Diploma asli/tasdikname asl1),
Ogretim Lisesine  2-Niifus Ciizdani, ]
8 Kayit. 3-(Bir)1 adet fotograf ve bakanligimizca belirtilen kayit ficretinin yatirildigina 10 Dakika
dair banka dekontu
Ogrenci Belgesi 1-Form Dilekge.
9 veya F)lploma 2-( Mesleki acik 6gretim lisesi Mesleki Egitimi Tamamlama) yiiz yiize egitim 10 Dakik
Talebi goren dgrencilere ASKERLIK TECILI i¢in EK-G Belgesi) akika
10 Bilgi Edinme Istegi 1-Basvuru formu
718 Gunii
1-Dilekge
11  Kayip Belgeler; 2-Niifus ciizdani fotokopisi Aym Giin

3-Kayiplarda Gazete flani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda baz hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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